
GESTIÓN DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA CRÍTICA

Checklist: documentos mínimos para una
Carpeta de Arranque sin rechazos

Los documentos básicos que, mal gestionados en el tiempo, causan la mayoría de los accesos denegados en terreno.

1. Documentación de la empresa contratista

  ✓ Contrato o carta de adjudicación vigente con el mandante

  ✓ Certificado de vigencia de la sociedad (no mayor a 30 días)

  ✓ Certificado de antecedentes laborales y previsionales (F30 / 
F30-1)

  ✓ Póliza de seguro de responsabilidad civil vigente

  ✓ Reglamento Interno de Orden, Higiene y Seguridad (RIOHS) 
actualizado

2. Prevención de riesgos y cumplimiento normativo

  ✓ Programa de prevención de riesgos del proyecto específico

  ✓ Matriz de identificación de peligros y evaluación de riesgos 
(IPER)

  ✓ Procedimientos de trabajo seguro (PTS) para actividades 
críticas

  ✓ Plan de emergencia y evacuación específico del proyecto

  ✓ Certificado de afiliación a organismo administrador 
(mutualidad)

3. Documentación por trabajador

  ✓ Examen preocupacional vigente (según exposición a riesgo del 
cargo)

  ✓ Inducción específica del mandante y del proyecto, con firma

  ✓ Certificaciones de competencia según cargo (altura física, 
espacios confinados, izaje)

  ✓ Contrato de trabajo y anexos vigentes

  ✓ Entrega de EPP con firma de recepción

4. Control de vigencias (el punto que más falla)

  ✓ Matriz de habilidades actualizada con fecha de vencimiento 
por documento

  ✓ Alertas de vencimiento con antelación mínima de 15-30 días

  ✓ Responsable único definido para el seguimiento de 
renovaciones

  ✓ Registro histórico de versiones de cada documento

  El punto 4 es donde ocurre la mayoría de los rechazos: no es que falte el documento, es que nadie vio venir el vencimiento a 
tiempo.

¿Tu equipo gestiona esto de forma interna?
En ATIC operamos la Carpeta de Arranque de forma activa para proyectos de energía, data centers, 
minería y sanitarias — evitando que un documento vencido detenga el ingreso a terreno. Solicita un 
diagnóstico rápido y sin costo de tu proceso actual.
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